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Cyclades

Introduction

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser un candidat qui désire
s’'inscrire au Dipldme de Comptabilité et de Gestion (DCG) via le portail Candidat CYCLADES.

Dans la suite de ce guide, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.
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Cyclades

1. Acces et informations

1.1. OU trouver I'URL de connexion a l'espace candidat

Pour I'ensemble des candidats, et quel que soit leur lieu de résidence, les inscriptions s'effectuent
obligatoirement et exclusivement par Internet :

https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/
Un lien vers ce site sera accessible sur le site https://www.enseignementsup-

recherche.gouv.fr/fr/diplomes-comptables-superieurs-dcg-dscg-dec-49871 et [ ou sur le site
internet du rectorat gestionnaire.

La page d'accueil du portail Candidat est la suivante :

Gestion des examens et concours Besoin d'aide ?Q Vidéos de présentation u

Cyclades E :_

REPUBLIQUE FRANGAISE

Bienvenue dans Cyclades

Menu

R 2

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte,  Ouverture des services
je me connecte je le crée

ne? Accessibilté-patiellement conforme  © Ministére de éducation nationale, Cyclades - Tous droits réservés

Cette page d’accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Je vais m‘identifier si je possede déja un compte (J'ai un compte, je
me connecte), ou créer mon compte candidat (Je n‘ai pas de compte, je le crée).

En haut a droite, je peux visionner des vidéos m’expliquant le fonctionnement de CYCLADES.

)
Q Attention

Si j'ai déja créé un compte CYCLADES précédemment, je dois utiliser le méme compte pour
ma nouvelle inscription.

1.2. Période d'ouverture des services

Je peux consulter, pour chaque domaine et académies ou centres d’examen a I'étranger, les
périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service n’est
ouvert pour le choix Domaine — Session — Académie que je recherche.
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v Sélectionner les informations suivantes pour consulter I'état d'ouverture du service d'inscription.

. . . . — ' Ré & de la sélecti
Sélectionner une académie ou un pays d'inscription mesumece ascection

Examen 4

7 ~ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS 4
H i Diplome de Comptabilité et de Gestion 4,

DCG 2023 4

ACADEMIE D'AIX MARSEILLE

ACADEMIE D'AMIENS

ACADEMIE D'ORLEANS-TOURS
ACADEMIE DE BESANCON

ACADEMIE DE BORDEAUX

ACADEMIE DE CLERMONT-FERRAND
ACADEMIE DE CORSE

ACADEMIE DE DIJON

ACADEMIE DE GRENOBLE

ACADEMIE DE LA GUADELOUPE
ACADEMIE DE LA GUYANE

ACADEMIE DE LA MARTINIQUE
ACADEMIE DE LA NOUVELLE CALEDONIE
ACADEMIE DE LA POLYNESIE FRANCAISE

ACADEMIE DE LA REUNION

. Ao A N o

Apres avoir sélectionné mon domaine et ma session, je choisis I'académie pour laquelle je
souhaite consulter les dates d'ouverture du service d'inscription.
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2. Gestion de mon compte candidat

2. Créer un compte candidat

Création du compte
Si je suis un candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur avant de pouvoir m’inscrire

au domaine DCG.

Sur la nouvelle page qui s’affiche, 2 possibilité pour créer mon compte :
® Via FranceConnect
ou

® Enremplissant le formulaire de création

Via FranceConnect

En cliquant sur [()Es#SEE, je suis alors redirigé vers la page d’accueil de FranceConnect. Je vais

alors pouvoir choisir a partir de quel compte FranceConnect je souhaite créer un compte
CYCLADES. Il peut s'agir d’une identification via impots.gouv.fr, I’Assurance maladie, I'ldentité
Numérique, etc.

Une fois mon identification via I'un des services FranceConnect effectué, je suis redirigé vers
I'espace candidat CYCLADES et mon compte est automatiquement créé.

(
Q Important

Cette fonctionnalité ne peut étre utilisée que pour la création d’'un nouveau compte
candidat CYCLADES. Par conséquent, il n‘est pas possible de faire d'appariement entre
un compte Cyclades existant et un compte FranceConnect.

Lors de mes prochains acces au portail CYCLADES, je pourrai sélectionner a nouveau
gl et m’identifier sur le compte FranceConnect de mon choix.

Via formulaire CYCLADES

En saisissant toutes les informations demandées dans le formulaire a I'écran, mon adresse mail
deviendra mon identifiant de connexion au portail candidat Cyclades.

Q Attention

Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

(
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Un contréle est réalisé. Le message d’erreur suivant apparait :

L'adresse email : paul.lamy@gmail.com sert déja d'identifiant de connexion a un autre compte : soit cela correspond a
votre compte et faire "J'ai deja un compte”, soit vous n'avez pas de compte et vous devez rectifier 'adresse mail saisie.

9 Exemple

M Formulaire de création

1ad

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniquement avant une toute premiére inscription aux ex ou s dans Cy
renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piéce d'identité.

L e

Les champs avec * sont obligatoires.

. :
Sexe 7 [ Masculin v

MNom de famille *
(Nom de )

LAMY |

Confirmation du nom de naissance ” [LAMY |

Mom dusage | |
(MNom marital par exemple)

Prénoms * |Pau| |
(tels quiils figurent sur Iz pidce didentité)

Date de naissance .
Exemple: 30/05/1998

01/01/2002 \

Confirmation date de naissance *
Exemple: 304051938

Pays de naissance " | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - lle Et Vilaine v |

01/01/2002 |

Commune de naissance *
Champ de recherche fonction du département

RENNES |

e, -
Adresse mail |pau|.|amy@gma|l.c0m |
Exemple:nom.prenomi@domaine. fr

Confirmation de l'adresse mail * |pau|.|amy@gmai|.c0m |
Exemple-nom.prencmi@domaine. fr

Mot de passe * |cc....... | @

8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére spécial (exemple o
sltete.)

Confirmation du mot de passe * |......... | @

Jai déja un compte

Créer le compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéeres (20 caractéres au maximum), ainsi
qu’une minuscule, une majuscule et un caractere spécial.

L'icbne (@ permet de voir le mot de passe saisi, pour s'assurer de sa conformité

Apres lI'enregistrement de la saisie, une fenétre s’‘ouvre pour m’informer que le compte va étre
créé.

e Exemple
Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vous allez recevoir un mail a l'adresse paullamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien recu le mail Je n"ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi
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Je recois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

(
e Exemple

Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte

Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier l'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur : Lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.
A bient6t sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire
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Activation du compte

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter.

Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de |'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la
création du compte :

e Exemple

Yeuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier |la connexion & vos senvices en ligne.
Utilisez cet accés uniguement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

Ou

|dentifiant de connexion *

paul.lamy@gmail.com |Elesnin d'aide pour vous connecter ?

Mot de passe * |..uuuuu | ¥ Mot de passe oublié

Se connecter

Je n'ai pas de compte

Mot de passe oublié

Si j’ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d'aide pour vous connecter ? ».

Ou trouver mon identifiant ? o

Pour trouver votre identifiant (login) et mot de passe :
= Sivous avez été inscrit par votre établissement scolaire

Soit vos identifiants de compte Cyclades vous ont été fournis par votre établissement via le document « Accés au service en ligne des examens ». Si vous avez perdu ce document, rapprochez-vous de
votre établissement d'inscription

Soit vous n'avez encore jamais eu & vous connecter & Cyclades (candidats scolaires au Diplome Nation du Brevet), dans ce cas utilisez votre numéro candidat Cyclades, indiqué sur votre convocation,
comme identifiant de connexion et votre date de naissance en guise de mot de passe.

= Sivous vous &tes inscrit vous-méme & Cyclades : vous avez créé votre compte lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme identifiant de connexion et votre mot de passe
de compte Cyclades

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »

12/07/2024
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Une pop-up s'ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :

Réinitialisation du mot de passe - Mot de passe oublié

Identifiant de connexion : * |pau|.lamy@gmail.cum

Wous pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email ocu numérs Cyclades.

Attention, ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en aucun cas celui du compte
gque vous utilisez au travers de FranceConnect.

I T

Je peux saisir :

® soit I'identifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), si je suis inscrit a
un examen,

® soit I'email que jai renseigné a la création de mon compte,

® soit le numéro Cyclades (numéro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et il
apparait dans mes documents de type « Récapitulatif d'inscription », « Convocation », « Demande de
piéces justificatives » etc.

Une nouvelle pop-up s‘ouvre :

Mot de passe oublig, réinitialisation du mot de passe

Vious allez recevoir un mail sur votre mail de contact (paul.***.com) si vous avez un compte candidat, veuillez cliquer sur le lien contenu dans
ce mail pour modifier votre mot de passe.

Ce lien n'estvalable que pour une durée de 48 heures.

Passé ce délai, vous devrez recliquer sur ‘Mot de passe oublié’.

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot
de passe:

Nouveau mot de passe * |......... | @
8 3 20 caracteres dont majuscule
minuscule ef caractére spécial

Confirmation du mot de passe * |......... | )

10 12/07/2024



Cyclades

Connexion au compte

Apres authentification, j'obtiens I'écran d’accueil suivant (si je n‘ai pas encore d’inscription) :

DECONNEXION ®
; Gestion des examens et concours Paul LAMY
Cyclades E”W;‘ |

Besoin d'aide 7‘;/ Vidéos de présentation u
—

— N°Candidat 02427247586 LAMY Paul Né(e) le 01/01/2002
—
—

Vous n‘avez aucune candidature active.

+

Menu

Ajouter une nouvelle
candidature

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, je retrouve ma ou mes
autres inscriptions) :

-+

Ajouter une nouvelle
candidature

2023 2023 2023
b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE
/ CAPES externe - Mathématiques / Conseillers principaux d'éducation interne / (CAPLP externe - Anglais - Allemand
4 NATIONAL - Académie de Rennes /| NATIONAL - SIEC 4 NATIONAL - SIEC
N*: 006 B4 N®: 005 b N*: 004 =y
2023 DSCG 2022 DCG 2022
b/ CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE b/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS b/ DIPLOME S COMPTABLES SUPERIEURS
/ Accés échelle rémunération agrégation (prive) - / Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion / Diplome de Comptabilité et de Gestion
/] Economie et gestion /| ACADEWIE DE REIMS Etablissement 4 ACADEWIE DE REIMS Etadlissement
NATIONAL - SIEC LYC CHANZ Y-CHARLEVILLE MEZIERES{0080006N) INDIV CHARLEVILLE(008000SL)
N2 003 = N°: 002 Ne: 001

2.2. Modifier mon compte
Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

R

F

Gestion des examens et concours M

ifier mon compte 1
Besoin d'aide ?‘ ;{ Vidéos de présentation n
—

Cyclades

SUlter mes messaghs [

12/07/2024 1
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1.

En cliquant sur modifier mon compte, j'accede a I'ensemble de mes informations de compte.

M Modifier mes informations
Les champs avec ™ sont obligatoires.

. -
Sexe . | Masculin v

Nom de famille *

LAMY

(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance *

LAMY

Nom d'usage |

(Nom marital par exemple)

Prénoms *

Paul

(tels quils figurent sur la piéce didentite)

Date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 \

Confirmation date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 \

Pays de naissance *. | France (dont Outre-mer)

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - llle Et Vilaine v

Commune de naissance *

RENNES

Ghamp de recherche fonction du déparfement

Adresse mail *

paul lamy@gmail.com

Exemple:nom. prenom@domaine. fr

Confirmation de l'adresse mail © | paul lamy@gmail.com

Exemple:nom. prenom@domaine. fr

Mot de passe *
G & 20 caractéres dont majuscule, minuscule ef caractére

o
@
w

spécial (exemple ;. /1 *efc..)

Confirmation du mot de passe *

D s

Q Attention

mon inscription.

12

Je peux tout modifier avant de créer une premiere candidature.

| @

En revanche, dés qu‘une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont
modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire
dont les coordonnées sont indiquées en haut de la page ou dans mon document relatif a

12/07/2024
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2.3. Supprimer mon compte

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

. -
Sexe . | Masculin v

Nom de famille *
(Nom de naissance)

LAMY \

Confirmation du nom de naissance *

LAMY \

Nom d'usage ‘
(Nom marntal par exemple)

Prénoms *
(tels quils figurent sur la piéce didentite)

Paul ‘

Date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

01/01/2002 |

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance * | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance . | 935 - llle Et Vilaine

01/01/2002 |

Commune de naissance * |RENNES ‘
Champ de recherche fonction du déparfement

Adresse mail *
Exemple nom.prenom(@domaine. fr

paul lamy@gmail.com ‘

Confirmation de 'adresse mail *
Exemple:nom.prenom(@domaine. fr

paul lamy@gmail.com ‘

Mot de passe * ‘ @
8 & 20 caractéres donf majuscule, minuscule ef caractére N
spécial (exemple © . /! *etc..)

Confirmation du mot de passe *

1.

L3, un bouton m est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de
valider la suppression).

0 Attention

Deés lors qu‘une candidature est crééefrattachée au compte, Il n‘est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m’en informe :

|9 Le compte ne peut pas étre supprimé car une ou plusieurs candidatures y sont attachées I

12/07/2024 13
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3. S'inscrire

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

+

Ajouter une nouvelle
candidature

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :

¢ Résume de la sélection

Examen 4

DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
Dipléme de Comptabilité et de Gestion 4,
DCG 2023 4

En cliquant sur (i taasy. le formulaire d’inscription s'affiche et comporte plusieurs

onglets. Je clique sur ([ETICLII PoUr consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
m sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent

par le bouton (I

En cliquant sur « Notice Candidat DCG XXXX : a lire impérativement avant toute inscription DCG
XXXX », une fenétre s'ouvre avec la notice relative a I'organisation et aux modalités d’inscription
du DCG.

Modalités d'inscription

Cet onglet affiche les modalités d’inscription que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page.
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1 - Modalites d'inscription 2 - Candidatures précédentes 3 - |dentification 4 - Informations candidature
5 - Qualification présentée 6 - Acquis 7 - Informations supplémentaires 8 - Titre pour inscription 9 - Epreuves

10 - Récapitulatif 11 - Conditions d'inscription 12 - N° Inscription

Il est impératif que vous procédiez personnellement a votre inscription.
Vous devez impérativement lire la Notice Candidats DCG 2022 disponible sur le site de votre académie d'inscription avant de commencer
votre inscription DCG 2022.

Si vous vous étes présenté(e) a partir de la session 2020 sur Cyclades vous devez impérativement utiliser votre compte Cyclades initial ,
compte - login, mot de passe- qui reste pérenne pour toutes vos inscriptions aux examens (vous pouvez changer votre adresse mail si cette
dernére a changé : Modifier mon compte en haut a droite de I'écran Cyclades) .

Si vous vous étes déja présenté(e) au DCG et que votre derniére inscription est antérieure a 2020 alors munissez-vous de votre dernier
relevé de notes avant de commencer votre nouvelle inscription afin de connaitre votre numéro candidat antérieur a 2020.

Les serveurs d'inscription sont ouverts du lundi 24 janvier 2022 a 08 heures 00 au vendredi 04 mars 2022 a 23 heures 59 .
Quel que soit le motif invoqué, aucune inscription ou modification d'inscription ne sera possible en dehors de ces dates.

Votre inscription est enregistrée si un numéro d'inscription vous est attribué a la fin de la procédure,

Tant que ce numéro n'est pas affiché a I'écran, votre inscription n'est pas enregistrée. En cas de déconnexion avant 'obtention de celui-ci,
vous devrez reprendre |a totalité de la procédure.

A la fin de la procédure vous devrez obligatoirement imprimer ou enregistrer les documents (format pdf) : récapitulatif d'inscription et
liste des piéces a fournir..

L'adresse mail que vous avez indiquée lors de la création de votre compte candidat Cyclades sera utilisée ultérieurement par I'administration
et l'autorité académique a des fins de gestion et pour communiquer avec vous.

Liste des piéces justificatives : vous devez déposer en ligne les documents qui vous sont demandés : menu Mes justificatifs.
Acquittement de droits d'inscription :

1- Les droits d'inscription DCG sont fixés a 22 euros par Unité d'Enseignement (UE) a laquelle le candidat est inscrit. Les pupilles de la
Nation sont exonérés des droits d'inscription. Les candidats titulaires d'une bourse d'enseignement supérieur accordée par |'Etat sur
présentation d'une attestation DEFINITIVE de bourse (piéce justificative a déposer en ligne) sont exemptés du paiement des droits
d'inscription. Les avis d'attribution conditionnelle de bourse ne sont pas recevables.

2- L'acquittement des droits d'inscription se fait désormais par un paiement en ligne via le menu Mes inscriptions, une fois votre
inscription créée.

3-Vous devez impérativement avoir déposé en ligne et validé toutes les piéces justificatives qui vous sont demandées (Menu mes
justificatifs et bouton(s) J'ai fourni toutes mes Piéces) AVANT de procéder au paiement en ligne des droits d'inscription.

4-Le paiement en ligne doit étre réalisé impérativement avant la fermeture des serveurs d'inscription.

5-Le service de paiement en ligne est ouvert du lundi 24 janvier 2022 a 08 heures 00 au vendredi 04 mars 2022 & 23 heures 59.

&- Une fois le paiement en ligne réalisé, aucune modification d'inscription ne sera autorisée.

7- Il est de votre responsabilité de vous assurer de la conformité des piéces fournies.ll ne sera procédé a aucune relance par le
service gestionnaire en cas de piéce manquante ou non conforme.

[ En cochant cette case; j'accepte les modalités d'inscription décrites ci-dessus. *

La loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés s'applique aux réponses faites a ce formulaire. Elle
garantit au candidat un droit d'accés et de rectification pour les données personnelles le concernant auprés de |'autorité académique.

Misualiserimprimey m

G Attention

Attention : Si j'ai déja un compte CYCLADES créé antérieurement (2020 ou plus
récemment), je dois impérativement utiliser ce compte afin qu‘un rapprochement puisse
étre fait pour ma/mes candidature(s) antérieure(s).

En effet, si je me suis inscrit en 2020 sur CYCLADES (j'ai donc créé un compte), et que je
ne me connecte pas sur ce compte CYCLADES pour m'inscrire cette année

-Ou

Que je ne me suis pas présenté sur CYCLADES depuis 2020 mais que je m'étais présenté
avant (sur OCEAN), et que je ne donne pas mon numéro OCEAN pour m'inscrire cette
année,

Alors, le rapprochement avec une candidature historique CYCLADES ne pourra se faire
(les acquis éventuels seront a re-justifier cette année).
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Candidatures précédentes

Plusieurs cas de figure possibles sur cet onglet, selon mon historique sur CYCLADES.

1) J'ai dé€ja été candidat au DCG sur CYCLADES (depuis 2020) et j'utilise le méme compte

pour m’inscrire

CYCLADES va automatiquement détecter que j'ai déja passé le DCG lors d’une session

précédente (depuis 2020) : le choix sur cet onglet est donc déja fait et grisé.

Je peux passer a l'onglet suivant.

» Veuillez préciser votre situation

NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

Vous avez déja été candidat(e) au DCG (au titre de la VAE ou au titre de 'examen) et votre dernidre inscription est postérieurs & la session 2019
sEsEEEEEsEEEEEEEEE®m smmmmmmmmEmE .

Vous avez déja été candidat(e) au DCG (au titre de la VAE ou au litre de I'examen) et votre derniére inscription est antérieure 3 la session 2020, précisez :

Votre numéro candidat
Année de votre demniére
candidature

Académie de votre dermiére
candidature

(Ces informations figurent sur votre demier relevé de nofes.)

Vous avez déja été candidat(e) au DCG (au fitre de la VAE ou au titre de 'examen) mais vous ne connaissez pas votre numére de candidat, précisez:

Année de votre demigre
candidature

Académie de votre demiére
candidature

Vous n'avez jamais été candidat{e) au DCG (au titre de la VAE ou au titre de l'examen) c'estvolre premiére candidature.

1-Modalités dinscription 2 - Candidatures précédentes 3-Identification 4 - Informations candidature 5-Qualification présentée 6-Acquis

7 - Inform

2) Pour tout autre cas
Plusieurs autres cas de figure peuvent exister a ce stade :

® |'aj déja été candidat sur CYCLADES (depuis 2020) mais j'utilise un autre compte (ex : j'ai créé un

nouveau compte car j'ai perdu mes identifiants sur I'ancien).
® J'ai déja été candidat sur OCEAN avant 2020

® Je n‘ai jamais été candidat

Si je suis dans I'un de ces cas, alors je vais devoir faire un choix parmi 3 possibilités :

» Veuillez préciser votre situation :

() Choix 1 Vous avez déja été candidat(e) au DCG (au titre de 1a VAE ou au tire de I'examen) etvotre dernigre inscription est antérieure & la session 2020, précisez

Votre numéro candidat
Année de votre demniére
candidature

Académie de volre demigre | ggjactionnez une valeur -
candidature

(Ces informations figurent sur votre dernier relevé de notes.)

(O Choix 2 : Vous avez déja été candidat(e) au DCG (au titre de la VAE ou au titre de I'examen) mais vous ne connaissez pas votre numéro de candidat, précisez:

Année de votre demiére
candidature

Académie de votre demiére | gslactionnez une valeur -
candidature

(O Choix 3 : Vous n'avez jamais été candidat(e) au DCG (au titre de la VAE ou au titre de I'examen) c'est votre premigre candidature

16
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1. J'ai déja passé le diplébme avant 2020 et je connais mon numéro candidat OCEAN :
Je choisis la premiére option et je le renseigne ainsi que I'année et I'académie de passage.
Cela va ainsi récupérer les bénéfices des notes déja obtenues lors de ce précédent
passage (voir onglet «Acquis »).

2. J'ai déja passé le diplébme avant 2020 mais je ne connais pas mon numéro OCEAN, ou j‘ai
déja passé le dipléme depuis 2020 mais j'ai changé de compte :
Je choisis la deuxiéme option et je renseigne I'année et 'académie de passage. Cela
initialisera mes bénéfices éventuels, mais je devrai les ressaisir manuellement (voir onglet
« Acquis»).

3. Je n‘ai jamais passé le dipléme :

Je choisis la 3€ option. Je vais poursuivre mon inscription en saisissant les informations
manuellement.

e A noter!

Si je me rends compte qu’a l'issue de la création de ma candidature je me suis trompé(e)
de choix alors je peux annuler ma candidature et la recréer (et ce, uniquement tant que

les services d’inscription sont ouverts (Voir partie : ®Se désinscrire [P39),

Identification

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n’ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de
naissance), apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire
pour faire une demande de modification de mes informations personnelles.

e Exemple

1-Modaltés dinscription 2~ écé 3- 4- candidature | 5- Qualification présentée | 6-Acquis | 7 - Informations supplémentaires 8- Titre pour inscription 9 - Epreuves

10- Récapitulatif 11 - Conditions d'nscription 12 - N° Inscription

» Identite » Naissance

Civilité > | MONSIEUR v Pays de naissance * | FRANCE (DONT OUTRE-MER) v

Nom de famille * [ Avy Date de naissance * (01/01/2002
! Exemple: 3005/1998

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 _ |LLE ET VILAINE v

Prénoms* (paul Commune de naissance * | RENNES

Nationalité * [ Frangais A

» Adresse » Contacts

Pays [FRANGE o : Téléphone personnel * (0123456987 ]

i - Exemples - 0123: 33123

Numéro, rue, voie * (1 Rue de Reims Téléphone professionnel |
Exemples - 0123 33123

Compiément adresse 1 |
Adresse mail * @
Complément adresse 2 | paul lamy@gmail.com
Complément adresse 3 |
Code postal * 51100
xemple:35000

Localté * [REIMS

Conformément & la "loi informatique et libertés” du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous concement : vous pouvez exercer ce droit en vous adressant au service des examens et concours de

votre académie d'inscription. Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concermnant.
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Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a
I'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles (noms et prénoms du pére et de la
meére, demandés uniquement pour un candidat né a I'étranger).

Informations candidature

Dans cet onglet, je vais :

® Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (« Avec
préparation dans un établissement de formation » ou « Sans préparation dans un établissement de
formation »). Cette information est importante pour le suivi de mon dossier ;

® Choisir mon établissement de formation si je suis en établissement de formation, une situation
géographique le cas échéant (ex : je suis en établissement de formation « UNIV UNIVERSITE REIMS
- REIMS » [ je ne suis pas en établissement de formation et je sélectionne ma situation
géographique pour le passage de I'examen « Indiv Charleville ») ;

e Indiquer si je suis « pupille de la Nation » et / ou « boursier de I'Etat francais » ;

® [ndiquer si je suis atteint d’un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;
je recevrai des pieces a fournir pour effectuer cette demande

® Donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé
pour obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures
d’aménagement demandées.

(
9 Exemple

1- Modalités d 2-C écé 3 4- 5-Qualfication présentée  6-Acquis 7 - Informations supplémentaires 8- Titre pour inscription | 9 - Epreuves

10-Récapitulatif 11 - Conditions d'inscription 12 - N° Inscription

» Type de candidature

Préparation 4 lexamen * ( Avec préparation dans un élablissement de formation v

» Etablissement du candidat

Etablissement e formation / lieu ([ UNIVERSITE CHARLEVILLE-MEZIERES - CHARLEVILLE MEZIERES v

» Droits diinscription

Sous réserve de justifier de Iune de ces qualités lors des formalités dinscription, les pupilles de la Nation et les boursiers de IEtat frangais sont exonérés des droits dinscription.
Etes-vous pupille de laNation ? *  OuiO Non @
Etes-vous boursier de IEtat frangais ? * OuiO Non @

» Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Handicap * OuilO Non @
Demande d'aménagement(s) d'épreuves au ttre du handicap (1) Oui ) Non

» Diffusion des résuitats

Jaccepte la communication de mes résuttats d'examen, envue  OuiQ Non @
dune publication par Ia presse ou sur les sites intemet de sociétés
de droit privé. *

(1) Si vous pensez pouvoir bénéficier d'aménagements des conditions d'examen prévus par la réglementation pour les candidats présentant un handicap (code de Iducation - articles D.351-27 & D.351-3), sélectionnez "Oui" et contactez au plus vite le service des

examens de votre académie d'inscription. Votre demande d'aménagements doit étre faite avant la date de cloture des inscriptions a l'examen.
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Qualification présentée
Dans cet onglet, le dipldme est déja rempli et non modifiable.

Je précise ensuite si ma candidature fait I'objet d'une Validation des acquis de I'expérience.
Pour cela, 3 choix sont possibles :

e Exemple

1 - Modalités dinscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature 5 - Qualification présentée 6 - Acquis 7 - Inform

12 -N* Inscription

» Qualification présentée

Dipléme * | Dipldme de Comptabilité et de Gestion

» Validation des acquis de l'expérience (VAE)

Situation *. | gélectionnez une valeur I v
Sélectionnez une valeur
Vous ne vous présentez pas dans le cadre du dispositif VAE

Vous avez déposé un dossier VAE pour la session en cours et vous serez convoqué pour un entretien

Vous vous inscrivez aux épreuves ponctuelles complémentaires suite au dépdt d'un dossier VAE lors d'une session antérieure

Selon le choix effectué, le nombre d’épreuves proposées va varier.
Dans le cas hors VAE, 13 épreuves obligatoires + 1 épreuve facultative sont proposées.
Dans le cas d’un dépdt VAE, I'épreuve facultative de langue n’est pas proposée.

Par ailleurs, 2 cas se distinguent :
e VAE avec convocation a un entretien : celui-ci est ajouté aux épreuves proposeées.

® \AE épreuves complémentaires : les épreuves déja validées lors d'un précédent passage du
dipldme sont a positionner en dispenses avec I'académie et I'année de passage.

Informations supplémentaires

Dans cet onglet, je peux choisir une ville ou je souhaiterais passer les épreuves écrites. Si une
seule ville est disponible, celle-ci est directement renseignée et non modifiable.

1 - Modalités d'inscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature
8 - Titre pour inscription 9 - Epreuves 10 - Récapitulatif 11 - Conditions d'inscription 12 - N® Inscripti

» Centre d'écrit

Si vous devez composer sur des épreuves, veuillez renseigner la ville ou vous souhaitez passer vos écrits.

Ville d'écrit souhaitée RE|MS
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Titre pour inscription

Dans cet onglet, j'indique le dipldme, titre ou dispense me permettant de m’inscrire a
I'examen.

(
e Exemple

1 - Modalités dinscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature 5 - Qualification présentée 6 - Acquis T - Inform.

11 - Conditions d'inscription 12 - N° Inscription

Dipléme, titre ou I~
dispense

Baccalauréat I
TITRE OU DIPLOME ADMIS EN DISPENSE BACCALAUREAT PERMETTANT ETUDES UNIVERSITAIRES

TITRE OU DIPLOME ETRANGER ACCES ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ETRANGER

INSCRIPTION A UNE SESSION ANTERIEURE AU DPECF OU AU DECF

DIPLOME HOMOLOGUE NIVEAU I PRESENT SUR LA LISTE D'HOMOLOGATION DE L'ENSEIGNEMENT TECHNOLOGIQUE

DIPLOME HOMOLOGUE NIVEAU T PRESENT SUR LA LISTE D'HOMOLOGATION DE L'ENSEIGNEMENT TECHNOLOGIQUE
DIPLOME HOMOLOGUE NIVEAU I PRESENT SUR LA LISTE D'HOMOLOGATION DE L'ENSEIGNEMENT TECHNOLOGIQUE
DIPLOME HOMOLOGUE NIVEAU Iv PRESENT SUR LA LISTE D'HOMOLOGATION DE L'ENSEIGNEMENT TECHNOLOGIQUE
_ DIPLOME ENREGISTRE NIVEAU I REPERTOIRE NATIONAL CERTIFICATION PROFESSIONNELLE I
DIPLOME ENREGISTRE NIVEAU Il REPERTOIRE NATIONAL CERTIFICATION PROFESSIONNELLE
DIPLOME ENREGISTRE NIVEAU Il REPERTOIRE NATIONAL CERTIFICATION PROFESSIONNELLE
DIPLOME ENREGISTRE NIVEAU IV REPERTOIRE NATIONAL CERTIFICATION PROFESSIONNELLE
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Epreuves

Je retrouve le récapitulatif de mes épreuves :

e Exemple

1 - Modalités dinscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature

12 - N*® Inscription

* Epreuve(s) obligatoire(s)

~ 001: Fondamentaux du Droit : Bénéfice

~ 002 : Droit des Sociétés et des Groupements d'Affaires : Mon Inscrit
~ 003 : Droit Social : Inscrit

(004 : Droit Fiscal : Inscrit

~ 005 : Economie Contemporaine : Dispense

~ 006 : Finance dEnftreprise : Inscrit

~ 007 : Management : Dispense

~ 008 : Syst. Dnformation de Gestion : Mon Inscrit

» 009 : Comptabilité : Non Inscrit

- (010 : Comptabilité Appronfondie : Mon Inscrit

~ 011:Contrble de Gestion : Non Inscrit

~ 012 : Anglais des Affaires : Dispense

A 013 : Communication Professionnelle : Non Inscrit

» Epreuve(s) facultatives(s)

~ (014 :Langue Vivante Etrangére : Non Inscrit

Selon les renseignements précédemment donnés et les acquis saisis, les épreuves ont
différentes positions possibles :

e Non Inscrit: je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.

® |nscrit: je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.
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Pour ces 2 positions (Inscrit, Non inscrit) je dois modifier si besoin selon les épreuves que je
souhaite passer ou non au cours de la session. Pour cela, je clique sur I'épreuve en question
puis sur la « position » pour ouvrir une liste déroulante avec ces 2 options :

Selon les renseignements précédemment donnés et les acquis saisis, les épreuves ont
différentes positions possibles :

e Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.

® Inscrit: je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.

Pour ces 2 positions (Inscrit, Non inscrit) je dois modifier si besoin selon les épreuves que je
souhaite passer ou non au cours de la session. Pour cela, je clique sur I'épreuve en question
puis sur la « position » pour ouvrir une liste déroulante avec ces 2 options :

(
e Exemple

* (013 : Communication Professionnelle : Inscrit

. -

Position > [|nscrit vb
Sélectionnez une valeur
Inscrit

Non inscrit

e Bénéfice : j'ai récupéré un bénéfice de note suite au passage de I'examen lors d’une session
antérieure (voir « 8Acquis »). Je retrouve la note, I'année et I'académie d’obtention. Je ne vais pas
passer cette épreuve lors de cette session.

(
9 Exemple

+ 001 : Fondamentaux du Droit : Bénéfice

Position *  Bénéfice
Note obtenue * 18.00
Anneée d'obtention * 2019

Académie d'obtention *  AMIENS

e Dispense : j'ai une dispense suite a la saisie d’un diplédme ou en tant qu’épreuve déja validée lors
d'un précédent dépot VAE. Je ne vais pas passer cette €preuve lors de cette session.
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Position ”  Dispense

Voici un tableau récapitulatif des épreuves proposées au DCG, dispenses et bénéfices
selon le type de la candidature :

Type de Epreuves Acquis possibles
candidature

Non VAE 13 +1 - Epreuves Epreuves
facultative validées par  obtenues et/ou
Dépot dossier 13 +1 ) les acquis conserv,éels lors
VAE + entretien entretien d'autres d'un précedent

. diplémes passage du
VAE épreuves 13 +1 Epreuves déja (dispenses) DCG(bénéfice)
complémentaires facultative validées lors
d'un
précédent

dépot VAE
(dispenses)

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et
options auxquelles je me suis inscrit(e), selon le domaine choisi.

G Attention

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois poursuivre jusqu'au
dernier onglet pour terminer mon inscription.
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(
e Exemple

Date de naissance 01/01/2000
Commune de naissance LE CHESNAY

Département, DOM ou 078
COM de naissance
Pays de naissance FRAMNCE (DONT QUTRE-MER)

Nationalité Frangals

* Infermations candidature

Préparation 4 lexamen Sans dans un de
WVotre élablissement INDIV CHARLEVILLE (0080005L)
Demande Mon
daménagement({s)
d'épreuves au titre du
handicap

Valorisation des acquis de Hors dispositif VAE

Fexpérience

Pupille de la Nation Non

Boursier de I'Etat frangais Non

Communication des Non
résultats d'examen en vue
d'une publication par la
[presse ou sur les sites
intemet de societes de
droit privé

» Divers

» Titre pour inscription

1- i 2.C: p 3 4- 5.0 p B-Acquis 7 -Informations supplémentaires
& - Titre: pour 9- 10- 11 - Condi i L 12-N°
N" candidat Q1=
» Qualification présentée
Dipléme Dipiéme de Comptabilité et de Gestion
+ Identification du candidat » Adresse et contact
Civilité MADAME Adresse
Nom de famille EUFILLING e o
Norn de naissance E—
Mom d'usage - p—
Norm mantal par exemple Telephone persannel
Tél jonnel
Prénoms Agathe ‘tléphone professionne
Adresse mall e ———

Dipkarme, titre ou dispense TITRE OU DIFLOME ADMIS EN DISPENSE BACCALAUREAT PERMETTANT ETUDES UNIVERSITAIRES

» Epreuves
Epreuve(s) obligatoire(s)
001 - Fondamentaux du Droit Inscrit
002 - Droit des Sociétés et des Groupements d'Affaires Non inscrit
003 - Dreit Social Inserit
04 - Droit Fiscal Non inscrit
005 - Economie Contemporaine Non inscrit
006 - Finance dEntreptise Inserit
007 - Management Inscrit
008 - Syst. D'information de Gestion Inscrit
009 - Comptabilite Mo inserit
010 - Comptabilité Approfondie Non inscrit
011 - Conirdle de Gestion Nen inscrit
012 - Anglais des Affaires Mo inscrit
013 - Communication Professionnelle Mon inscrit
Epreuve(s) facultative(s)
014 - Langue Vivante Etrangére Non Inserit

Conditions d'inscription

Je dois ensuite valider les Conditions d'inscription.

Enregistrer Visualiser/imprimer m

En cochant la case puis en cliquant sur , mon inscription sera alors validée.
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1 - Modalités d -7 précé 30 4- 5-Q ssents 6-Acquis 7 - Informations supplémentaires

8 - Titre pour inscription | 9- Epreuves | 10 - Récapitulatif 11 - Conditions d'inscription 12 - N° Inscription

Les conditions exigées pour la recevabilité de votre dossier de candidature vont étre vérifiées par I'administration, en tenant compte de I'ensemble des piéces justificatives que vous devez fournir, ainsi que
du réglement des droits d'inscription.
Rappel : il est de votre responsabilité de vous assurer de la conformité des piéces fournies.

En conséquence :

1. Lorsque le contrdle des piéces fournies montre qu'un candidat ne remplit pas les conditions pour faire acte de candidature, son dossier d'inscription ne sera pas retenu, qu'il ait été ou non de bonne foi;

2. En cas de fausses déclarations, le candidat est passible des sanctions pénales prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal

[J En cochant cette case, le candidat s'engage & fournir au service chargé de son inscription, au plus tard & la date qui lui sera indiquée, toutes les piéces justificatives qui lui seront demandées, il reconnait avoir pris

des di et accepte de se conformer aux présentes dispositions. *

[ rrcicon TR v NOTRSEY —.cc —

N°Inscription
Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :
® N°candidat et N° inscription,

® Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

® liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

9 Exemple

* \otre numeéro d'inscription

Votre inscription a bien &té prise en compte le 20/07/2022 4 14:24.
Votre numero candidat : 0 e
Votre numéro d'inscription : 015

Vious pourrez consulter et, éventuellement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixée le : 31/08/2022 & 23:59.

Vous devez impé prendre et conserver les documents suivants :

- Le récapitulatif d'inscription

- La liste des piéces justificatives indispensables pour la suite de I'examen.

Ces documents sont mis a votre disposition dans votre espace candidat, menu "Mes . Vous pouvez éditer le ré d'inscription au format pdf & l'aide du
bouton "Visualiser/imprimer”, ou & défaut I'enregistrer.

Rappel : tout soumis a I' de droits d'inscription doit procéder au paiement ligne via le menu Mes inscriptions, et ce avant la fermeture
des inscriptions, tout en ayant au préalable déposer en ligne toutes les piéces justificatives demandées.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens et concours dont vous dépendez :
ACADEMIE DE REIMS

Rectorat

1rue de la rue

51000 CHALONS EN CHAMPAGNE

contact@ac-reims.fr

Précédent Suivant Enregistrer (R m

Depuis l'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer
mon document «Récapitulatif d'inscription». Je le retrouve également dans Mes Documents.

Je retrouve également dans cet espace la demande de pieces justificatives relative a ma
candidature.

¥/ N Candidat e it e 2023
N Inscription e

4

Mon inscription Mes justificatifs Mes notes

3 | 2
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4. Gérer mon inscription

4. Mes inscriptions

L'écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :
® Quel que soit le domaine (Examen ou Concours),
® Silasession de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

® Sije ne me suis pas désinscrit,

Si la candidature n‘a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont
visibles.
Je sélectionne ensuite ma candidature en cliquant sur la carte associée.

)
e Exemple

DCG 2022

8/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS

/ Diplome de Cnmptahilit_é et de Gestion
/| ACADEMIE DE REIMS Etablissement :

INDIV CHARLEVILLE(008000SL)

N®:012 o m

B/ N Candidature 18— DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS DCG 2022
Wersion 1 Dipléme de Comptabilité et de Gestion
& ACADEMIE DE REIMS Etablissement :

INDIV CHARLEVILLE(0OB0O0OSL)

6B @

Mon inscription Mes documents Mes justificatifs

B

En cliquant sur la carte, j'arrive dans le détail des actions réalisables pour cette inscription en
particulier.

Tant que le service d’'inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes)
candidature(s).
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@ Attention !

Des que j'aurai réglé mes frais d'inscription, la modification de ma candidature ne sera plus
possible !

Mes candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles.
En cliquant sur le bouton « Mon inscription », l'onglet Récapitulatif est accessible en mode

Consultation. L'écran est le méme que celui présenté ®précédemment P23,

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de
Iinscription sont affichés successivement, je clique sur (GG POUr accéder a l'onglet que
je souhaite modifier.

Deés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre suivant « @Modifier mon compte P11 »),
Lorsque j'enregistre mes modifications :

® Le numéro de version de l'inscription augmente de 1

® Une mise a jour du document «Récapitulatif d'inscription» est effectuée dans l'espace Mes documents
> Liste des documents publiés .

® Un mail m'est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen [ du concours »
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)
e A noter!

Sur mon inscription, je peux voir une icdne « enveloppe » :

2023
L e
e
R S P
— B - -
M - 005 :Ej.:m

En cliquant sur cette icOne, je vais obtenir des informations importantes concernant ma
candidature (documents a visualiser, demande de PJ...) .

Exemple :

Information e

* otre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
* otre candidature posséde au moins un document a visualiser.

4.2. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter I'ensemble des documents mis a ma disposition :

® Soit automatiquement lors de mon inscription

® Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

Mes documents
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La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

® Récapitulatif d'inscription

® Demande de piéces justificatives

® Relance de piéces justificatives

® Notification de mesures d’'aménagements
® Convocation(s) aux épreuves

® Relevé(s) de notes

® Etc..

4.3. Mes justificatifs

Via Mes justificatifs, j'accede a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

Bl

Mes justificatifs

Les pieces sont présentées par mode de dépdt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date
limite de retour (en heure de Paris).

e Attention

Au DCG, les pieces sont a déposer en ligne uniquement.
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Plusieurs cas se présentent :

Modalités

30

+ Nationalité

ANATIDOT : Docu t juifigey ~eiviag:
|
Aucun fichier %I
Statut - En altenteding modvelle PJ

En cliquant sur "J'ai fourni foutes les piéces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos pigces pourront étre

1
«'ai fourni toutes mes pieces |

» Conditions pour concourir

ACPCDPO6 : Justificatifs de “# s pavicss

Statut . En attente de coniréle

1.
Ces pieces sont a déposer en ligne

2.

Si je suis dans la période de dépébt, je peux alors télé-verser chaque document demandé
(bouton Ajouter)

3.

En cliquant sur « J'ai fourni toutes mes pieces », je valide le dépot de toutes mes pieces pour
un groupe de justificatifs.

4.
Ces pieces sont a retourner par courrier ou autres modalités.

L'adresse de retour se trouve sur la demande de piéces justificatives que je peux consulter via
Mes Documents.
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Cas des piéces a déposer en ligne
Dans le cas d'un dépbt en ligne, sur je clique sur w une fenétre s'affiche me précisant la taille

et les formats de fichiers acceptés :

e Exemple
Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour

TRYPEET e e T S AR g

Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats recommandés sont PDF, PNG, JPG,
DOC, DOCX, ZIP.

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépot est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi
qu'un bouton ffj permettant de supprimer le document.

e Exemple

A déposer en ligne entre le jeudi 02 juillet 2020 et le jeudi 12 novembre 2020 23:59 (heure/Paris)

LB

i W:pes semesr  Déposé le 30/09/2020 16:10 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur
NETR LN TR EEYIEREEY pour indiquer au gestionnaire que les pieces peuvent étre contrdlées.

L'ensemble des pieces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piece et je ne
peux plus les modifier ou les supprimer.

e Exemple
Ve

WETILS”  Zrrsementt yiS it i

T S Dépose le 13/07/2018 17:36 (heure/Paris) | Valide le 13/07/2018 17:38 (heurefParisi
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Cas d'une piéce a retourner par courrier

)
e Exemple

I A envoyer par voie postale au plus tard le lundi 31 octobre 2022 23:59 (heure/Paris) I -

PEETIIIC L ot gasifozgws ~ saesiitic

Statut : En attente de controle
V TG

=He

FOTINBTy —aTifir s Wl d ns S ety

Statut : En attente de controle

Si certaines pieces sont a adresser par voie postale, je consulte la demande de piéces
justificatives (rubrique Mes Documents) qui explicite les modalités d’envoi (adresse, etc ...).

Suivi du contrble des piéces

Lorsque le gestionnaire contrdle les pieces justificatives, il peut leur changer leur statut et

éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne
recois pas de mail automatique.

Plusieurs cas se présentent :

1. Je viens de déposer ma piéce justificative. La pieéce n‘a pas encore été contrélée => aucun
statut n‘est positionné.

2. Le statut de la piece est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la piece mais ne I'a
pas contrblée.

I AE T wiividaitiin S ga—

Statut - Recue Date de réception 11/09/2023

3. Le statut de la piece est Non conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un
commentaire pour m’indiquer ce qui ne va pas.

FASTIOR  Lrr stiget pgifigrt = rrring

Statut - Non conforme
Information du gestionnaire Piece illisible

Je peux redéposer cette piece et devrai cliquer de nouveau sur BEIRCITGIRCITEETTERIELEEY |
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4. Apres la limite de dépdt, le statut de la piece est « En attente d'une nouvelle P ». Dans ce
cas, je dois réimporter un nouveau fichier. Un commentaire du gestionnaire peut étre ajouté
pour m'indiquer la raison de cette nouvelle demande.

B GG It Sttt £ s PAnE & ST

Aucun fichier m

Statut - En attente d'une nouvelle PJ

Information du gestionnaire Piece non conforme, veuillez renvoyer la piéce attendue.

5. Le statut de la piece est Conforme =>Je n‘ai rien a faire.

4.4. Payer mes frais d'inscription

Deés que j'ai renseigné les pieces justificatives demandées pour valider mon inscription et cliqué
sur le(s) bouton(s) « J'ai fourni toutes mes piéces », je vais pouvoir passer au paiement de mes frais
d’inscription (tant que je n‘ai pas cliqué sur ce(s) bouton(s), je ne peux pas procéder au paiement
de mes frais). Conformément a la réglementation, certains candidats peuvent étre exonérés des
frais d’'inscription (cas des candidats boursiers, pupilles de la Nation par exemple).

Pour cela, je retourne a la liste de mes candidatures et je vois que, sur mon inscription DSCG, une
nouvelle information est affichée : « Payer vos frais d’inscription » :

DCG 2022
b/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS

/ Dipl&rqe de Comptabilit_é et de Gestion
/| ACADEMIE DE REIMS Etablissement :

INDIV CHARLEVILLE(0O08000SL)

o (Payer vos frais d'inscriptinn) m

N®:012
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Il s'agit d'un bouton : je clique dessus et j'obtiens |la fenétre suivante :

)
G Exemple

Acquitter vos frais d'inscription

DCG 2022 N° Candidat 1848011597 ACADEMIE DE REIMS
MME EUFILLING Agathe né(e) le 01/01/2000
Attention : le service de paiement en ligne est ouvert du 24/01/2022 08:00 au 04/03/2022 23:59.

Le paiement en ligne doit étre réalisé impérativement avant la fermeture des serveurs d'inscription.

Une fois le paiement en ligne réalisé, aucune modification d'inscription ne sera autorisée.

Un seul mode de paiement est autorisé : carte bancaire .

Pour effectuer le paiement en ligne, cliquez sur le lien "Je valide et passe a I'étape de paiement” : vous allez étre redirigé vers un site sécurisé
de paiement en ligne ol vos coordonnées bancaires vous seront demandeées. Un ticket de caisse vous sera envoyé par mail.

Montant & régler : 22,00 € euros.

ATTENTION : une fois votre paiement effectué sur le site sécurisé de paiement en ligne, un ticket de caisse vous sera donc envoyé par mél
pour justificatif de paiement.

Une fois le ticket de caisse regu par mel, vous ne devez faire aucune nouvelle tentative de paiement.

Vous devez attendre au moins 12 Heures afin que votre candidature Cyclades soit mise a jour avec un Etat de paiement "Paiement effectué”.

Je valide et passe a I'étape de paiement

Je ne régle pas mes frais d'inscription tout de suite

Je peux alors passer a I'étape paiement en cliquant sur « Je valide et passe a |'étape de
paiement ». Je peux également y revenir plus tard en cliquant sur la croix « X » en haut a droite ou
sur la phrase « Je ne régle pas mes frais d'inscription tout de suite ».
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e Exemple

Si je choisis de payer mes frais d’inscription maintenant, j'arrive alors sur une fenétre me
récapitulant le montant de mes frais d’inscription (ici pour exemple, 110€) :

EX
REPUBLIQUE .
rancase  PayFIP.gOUV PAYZ
galivé
et L3 soiuman o paiement de 13 Directon Géndrale des Finances Publiques
Informations sur la dette
Etablissement : <= o T 5 o

Rue : T RUE: Sae S

Code postal : = =
Référence de la dette : 21500 sl
Montant : 110,00€

Adresse électronique : v

Choix du mode de paiement

I Payer par carte bancaire m c VISA pm;fj

Note : I'établissement indiqué lors du paiement est la régie du SIEC.

Je choisis alors le mode de paiement par carte en cliquant sur le bouton correspondant.
J'arrive sur un écran de saisie de mes informations de carte bancaire pour réaliser le
paiement. Le montant est rappelé en haut de I'écran.

Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Etablissement
Montant de

Informations de la carte
wisA
*
Référence de la transaction : Veuillez saisir les de votre

Référence commande : Numéro de carte :

DU 5 it it

CompEatia Date d"expiration :
S s s Amp—

. e : Mois:[01 %] annde:[2021 -]

ABEERER . Cryptogramme visuel :

E-mail :
——r

EXE

Selon vetre dablssement Barcacre, vous pourrel dtre redngd vers 1a page dauthentificaton de
votre Dangue avant la vahdabon de votre Nm%

Sapn @ puyment solution . b a
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Une fois la transaction réalisée, un écran me confirme que le paiement a bien été accepté.

Informations de paiement

Votre paiement a été accepté.

Nous vous conseillons de conserver vos informations de paiement.

Impression PDF

Continuer

Je peux également imprimer au format pdf ce récapitulatif en cliquant sur « Impression PDF ». Je
recois également un mail de confirmation qui contient ce fichier PDF.

36
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e Exemple de mail de confirmation :

Confirmation de paiement

DGFIP SIEC - MAISON DES EXAMENS
Date de paiement : 13/01/22

Bonjour,
Votre transaction a été acceptée et enregistrée.
Vous trouverez ci-dessous des informations supplémentaires

concernant votre paiement.

Cordialement,

PAIEMENT
PAR INTERNET SECURISE

Etablissement : SIEC - MAISON DES EXAMENS
Identifiant de I'établissement : 228041099470001
Comptable : SIEC - MAISON DES EXAMENS
Numéro de contrat: = s
Identifiant de transaction : PAYFIPTsssssmsmmns e

Date et heure de la
transaction :

13/01/22 a 11:53
VISA CARTE BANCAIRE : 110,00 €
Numéro d'autorisation : @

Référence commande : AEiaass cai ol

Numéro de carte : ####EHEHEHHE0002

E-mail : St i g

VEUILLEZ CONSERVER VOTRE RECU POUR REFERENCE

© Worldline

REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité
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Lorsque je retourne sur mon espace candidat, dans mes inscriptions, je constate que mon
inscription a changé et que mes frais d’inscription sont bien payés :

e Exemple

DCG 2022
t/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
/ Dlpiome de Comptabllﬂe et de Gestion
/| ACADEMIE DE REIMS Etablissement -
INDIV CHARLEVILLE(008000SL)
N®- 012 1
1 (Frais d'inscription payés) |
| s dinscrption v

e A noter!

Le délai d’affichage « Frais d’inscription payés » peut prendre quelques heures. Je laisse au
moins 12h entre le moment ou j'ai payé et le moment ou je retourne voir si la mention a bien
changé. Le ticket regu par mail m’indiquant déja que mon paiement a été effectué.

4.5. Consulter mes messages

J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I’historique des messages

qui ont été envoyés a mon adresse mail, par 'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages en haut a droite de I'écran :

Paul PETIT
Modifier mon compte

| Consulter mes rnes.sages L]

(]
o
hJ
K

Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi :

M Mes mails

Pour information, certains mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité.

Afficher (10 v | éiéments Rechercher dans les résutats: |

avw

O) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 4 17:53

(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 4 17:53

Affichage de rélément 1 3 2 sur 2 &iément(s) Premier | [ Précédent | () ( Suivant| (Dernier
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En cliquant sur I'icbne @, je peux voir le détail du message.

e Exemple
O

Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 08/12/2022 a 11:02

Bonjour
Un nouveau document Ceasfiemsiigr gl est disponible dans votre espace candidat Cyclades.
Rappel concernant votre candidature :
TN N, L WL I e
B Al LA - gy T o
T Y.
Pour le visualiser ou le télécharger, veuillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.

‘Votre établissement vous a créé un compte Cyclades. Les informations de connexion vous ont &t fransmises, ou ke seront prochainement, par vatre
établissement.

A bientdt sur Cyclades

4.6. Se désinscrire

Si je suis un candidat individuel, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je
peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icbne Poubelle présent

sur ma candidature.

Je peux me désinscrire tant que le service Inscription est ouvert et que je n‘ai pas encore réglé

mes frais d’inscription. Je peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par l'intermédiaire de
I'icobne Poubelle présent sur ma candidature.

'd B
P
P 2022
|V P =
-
4 W B A
>t E
N*®: 003 S
N ’.

12/07/2024
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Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

Attention : vous vous apprétez a vous désinscrire.
En cas d’erreur de desinscription, vous devrez proceder 2 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous présenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

)
Q Attention

Aprées fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens.
Pour cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document
« Récapitulatif d'inscription ».

e A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I'état ‘Désinscrit
par le candidat'.
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5. Consulter mes résultats

5]1. Accéder a mes copies dématerialisées

Si la correction de mes copies a été dématérialisée via I'application SANTORIN, je peux accéder a
mes copies dématérialisées en utilisant le lien « Mes copies dématérialisées », soit par I'icone soit
par le menu :

e Note !

Le gestionnaire académique doit avoir autorisé la mise a disposition des copies sur
I'académie dans laquelle je suis inscrit pour que je puisse y accéder.

1
—
| ¥/ N Candidat
1 N° Inscription 4
1 Menu | [

Mes copies
' dématérialisées

)

3

-
I{
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1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes copies dématérialisées »

B Mes copies dématérialisées

2. Icéne
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

Je suis redirigé vers mes copies dans I'application SANTORIN.
Je prends le temps de bien regarder I'interface et les éléments qui sont affichés.

5.2. Accéder a mes notes
J'accéde a mes notes en utilisant le lien « Mes notes », soit par I'icéne soit par le menu :

@

— B/ N Candidat
1 N¢ Inscription 4
Menu d

L

. o
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1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menuy, je dévoile le lien vers « Mes notes »

Mes notes

2. Icbne
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

e Nota!

Je suis informé de cette situation par un message d’information dans mon espace candidat.
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